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1. LE MÉTIER 

[Ŝ ƳŞǘǊŜǳǊ ŜȄŜǊŎŜ ǳƴŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴǎŜƛƭΣ ŘΩŞǘǳŘŜ Ŝǘ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜǎ Ŝǘ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊǎ ŘΩǳƴ ǇǊƻƧŜǘΦ Lƭ ǇŜǳǘ ŀǎsurer le suivi 

Řǳ ǇǊƻƧŜǘ ŘŜ ! Ł ½ ƧǳǎǉǳΩŁ ƭŀ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ Řǳ ŎƘŀƴǘƛŜǊΦ Lƭ ŞǘǳŘƛŜ ǳƴŜ ŀŦŦŀƛǊŜΣ ŘŜ ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ ŀǳ ƳŞƳƻƛǊŜ ŘŞŦƛƴƛǘƛŦΦ tƻǳǊ ŎŜ ŦŀƛǊŜΣ ƛƭ ǊŞŀƭƛǎŜ ƭŜǎ 

relevés sur les chantiers Υ ŘƛƳŜƴǎƛƻƴǎΣ ǎǳǇŜǊŦƛŎƛŜǎΣ ǾƻƭǳƳŜǎΧ ƛƭ ŘŞǘŜǊƳƛƴŜ Ŝǘ ŎƘƛŦŦǊŜ ƭŜǎ ǉǳŀƴǘƛǘŞǎ ŘŜ ƳŀǘŞǊƛŀǳȄ Ŝǘ ŘŜ Ƴŀƛƴ ŘΩǆǳǾǊŜ 

nécessŀƛǊŜǎ Ł ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǘǊŀǾŀǳȄΦ Lƭ ǇǊƻŎŝŘŜ Ł ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊƻƧŜǘΣ Şǘŀōƭƛǘ ŘŜǎ ŘŜǾƛǎ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛŦǎΣ ǉǳŀƴǘƛǘŀǘƛŦǎ ƻǳ ŜǎǘƛƳŀǘƛŦǎΦ [ΩŀŦŦŀƛǊŜ 

conclue, il suit le déroulement des travaux, fait les états de situation, vérifie le planning des équipes, veille au respect des délais. 

2. OBJECTIFS DE LA FORMATION 

Acquérir les compétences du métreur ŀǳ Ǿǳ ŘΩŜȄŜǊŎŜǊ ƭŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎ : 

- ;ǘǳŘŜ ǉǳŀƭƛǘŀǘƛǾŜ Ŝǘ ǉǳŀƴǘƛǘŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ 
- Étude de la demande du client 
- Chiffrage et élaboration du devis 
- Négociation et relation client 

- aƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ 
- Préparation du chantier 
- Suivi du chantier 
- Analyse du chantier 

3. COMPÉTENCES VISÉES PAR LA CERTIFICATION 

¶ Compétence 1 : Réaliser des Métrés au bordereau ŘŜ ǘƻǳǘ ǘȅǇŜ ŘΩƻǳǾǊŀƎŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ de travaux de finition 

¶ Compétence 2 : Lire et comprendre ƭŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ŘΩǳƴ Ǉƭŀƴ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜ ŘΩǳƴ ƻǳǾǊŀƎŜ simple  dans la perspective de travaux de finition 

¶ Compétence 3 : ;ǘŀōƭƛǊ ƭΩƻŦŦǊŜ ŘŜ ǇǊƛȄ au déboursé tant dans le cadre de marchés publics que de marchés privés 

¶ Compétence 4 : tǊŞǇŀǊŜǊ Ŝǘ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘΩun chantier, en assurer le contrôle budgétaire 

4. PUBLIC CONCERNÉ 

tŀǊǘƛŎǳƭƛŜǊǎ ƻǳ ǎŀƭŀǊƛŞǎ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ƛǎǎǳǎ ŘŜ ƭŀ ŦƛƭƛŝǊŜ ōŃǘƛƳŜƴǘ όǇŀǊ ŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜ ƻǳ formation) 

5. PRE REQUIS ET ACCÈS À LA FORMATION 

Le candidat est titulaire : 

¶ ŘΩǳƴ ŘƛǇƭƾƳŜ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ L± ŀǳ ƳƛƴƛƳǳƳ (brevet professionnel, baccalauréat professionnel ou baccalauréat technologique) dans les 

métiers du bâtiment  

¶ h¦ ŘΩǳƴ ŘƛǇƭƾƳŜ /!t όƳŞǘƛŜǊǎ Řǳ ōŃtiment) avec une expérience professionnelle en entreprise de 3 ans minimum 

¶ h¦ ŘΩǳƴŜ ŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ŘŜ р ŀƴǎ ƳƛƴƛƳǳƳ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƳŞǘƛŜǊǎ Řǳ ōŃǘƛƳŜƴǘΦ 

Le candidat doit passer avec succès un entretien de motivation permettant de déterminer la volonté, la motivation du candidat à suivre 

ŎŜǘǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭΦ [Ŝ ǘŜǎǘ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ ǇƻǊǘŀƴǘ ǎǳǊ ŘŜǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎΦ

6. LIEU DE LA FORMATION 

GESTES FORMATION  

7. VALIDATION 

Délivrance du titre Métreur/euse Peinture Finition 

de niveau IV (Fr) et 4 (Eu), code NSF 233p, enregistré 

au RNCP par arrêté du 09/01/2015 paru au JO du 

30/01/2015. 

8. DURÉE DE LA FORMATION 

Formation en 12 mois en alternanceτSession de fin septembre à fin 

ǎŜǇǘŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ 

714 heures de formation 

2 jours par semaine en formation  

3 jours par semaine en entreprise 

9. COÛT DE LA FORMATION 

Coût : 21 ϵHT x 714 h = 14 994 ϵ I¢ κ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜ  

Des possibilités de financement existent.  

Consulter GESTES Formation 
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10. MOYENS PÉDAGOGIQUES 

Moyens techniques : 

Espaces pédagogiques individuels sous format cabine de 

4m² 

Nombreuses salles de cours 

Supports pédagogiques remis tout au long de la formation 

όŦƛŎƘƛŜǊǎ 9ȄŎŜƭΣ ŘƛŀǇƻǊŀƳŀ tƻǿŜǊǇƻƛƴǘΧύ 

Mise à disposition du logiciel métrique. Imprimantes, 

vidéoprojecteurs. 

Le DTU 59-1 et un Dicobat sont remis au stagiaire en cours 

ŘΩŀƴƴŞŜ 

Moyens ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ : 

Formateurs professionnels spécialisés dans le bâtiment : 

Jean Claude Prats (Entrepreneur), Roger Bartier (Spécialiste Façade), 

Bruno Croizé (Architecte), Philippe Huguet (Métreur en ville ς Second 

ǆǳǾǊŜύΣ Bernard Badaut (Formateur technique Bâtiment en Économie 

de la construction) 

Formateurs consultants-professionnels  

Yves Cadré (consultant et formateur spécialisé en management) 

Jean Claude Guedeu (consultant-formateur en management QSE) 

;ǉǳƛǇŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǘ Řǳ ōƻn déroulement du 

stage. 

11. MÉTHODES PEDAGOGIQUES 

Méthode expositive suivi de mise en situation proŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ǇŀǊ ƳŞǘƘƻŘŜ ŀŎǘƛǾŜΣ ŜȄŜǊŎƛŎŜǎ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

Démonstrations et explications du formateur en atelier, échanges didactiques Utilisation d'un ordinateur portable et  d'un logiciel de métré  

12. ah5![L¢;{ 59 {¦L±L 9¢ 5Ω;±![¦!¢Lhb 

La progression et le niveau des stagiaires sont contrôlés en continu durant la formation, notamment par des évaluations lors de mises en 

situation όŜȄŜǊŎƛŎŜǎ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴΣ ǉǳŜǎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ƻǊŀƭΣ ŎƻƳǇƻǊǘŜƳŜƴǘΣ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀǘƛƻƴύ et à la fin de chaque module (exercices notés). Deux 

conseils de classe sont mis en place pour faire le point sur la progression des stagiaires 

À ƭΩŜȄŀƳŜƴΣ ƭŜǎ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎ ǎƻƴǘ ŞǾŀƭǳŞŜǎ ƭƻǊǎ ŘŜǎ ŞǇǊŜǳǾŜǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎ :

¶ Mise en situation professionnelle : 

- wŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ п ƳŞǘǊŞǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩŞƴƻƴŎŞǎ : pièce 

décorative (3h30), appartement (3h30)Σ ŎŀƎŜ ŘΩŜǎŎŀƭƛŜǊ 

(2h), ravalement (2h) 

- 9ȄŜǊŎƛŎŜ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 5Ŝǎǎƛƴκ[ŜŎǘǳǊŜ ŘŜ tƭŀƴ (épreuve 

écrite de 3h) 

- wŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŞǘǳŘŜ ŘŜ ǇǊƛȄ (épreuve écrite 4h) 

¶ Dossier professionnel bâti tout au long de la formation  

- Remise du dossier écrit 

- Présentation devant un jury (30 min) 

¶ /ƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ŘΩƻōǘŜƴǘƛƻƴ Řǳ ǘƛǘǊŜ Ŝǘ ƳŜƴǘƛƻƴǎ : 

Obtention du titre 
Moyenne minimale 

en métré 
Moyenne générale 

minimale 

Sans mention 12/20 10/20 

Mention Assez Bien 12/20 12/20 

Mention Bien 14/20 14/20 

Mention Très Bien 16/20 16/20 

Attention : 0 à une épreuve, constitue une note éliminatoire 

Le jury composé de professionnels habilités par le centre ǎΩŀǎǎǳǊŜǊŀ ŘŜǎ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎ Řǳ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜ ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŞǇǊŜǳǾŜǎΦ 

13. DÉROULÉ DE LA FORMATION 

Chaque formateur dispense le programme en alternant les apports théoriques et les méthodes pédagogiques. Ils adaptent le rythme, le 

contenu et les méthodes en fonction de la progression des stagiaires. 

14. PERSONNALISATION 

[ΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘŜ ƴƻǎ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ όŎŀǘŀƭƻƎǳŜύ Ǉeuvent être adaptées pour 
correspondre au mieux aux profils des stagiaires et à leurs objectifs individualisés.  
Le centre de formation est aussi en capacité de créer des programmes de formation sur-mesure pour 

répondre à vos besoins spécifiques. 

Nos conseillers sont à votre disposition pour répondre à vos questions et vous accompagner vers le 

meilleur dispositif possible.  
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15. PROGRAMME DÉTAILLÉ : MODULES PEDAGOGIQUES (1/2) 

M1 ς Environnement Professionnel 

{ǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΥ 
- [ΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭƭŜ Ŝǘ ƭŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ŦƻǊƳŜǎ ŘŜ ǎƻŎƛŞǘŞǎ 
ό{b/Σ {!w[Σ 9¦w[Σ {!Σ Χύ, 

- Les différentes organisations professionnelles (FFB, OPP BTP, 
!CbhwΣ /{¢. Χύ. 
Le pǊƻŎŜǎǎǳǎ Řǳ ŘŞǊƻǳƭŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ 
 

Les différents intervenants, leurs fonctions et responsabilités : 
ƭΩŜntreprisŜΣ ƭŀ ƳŀƛǘǊƛǎŜ ŘΩƻǳǾǊŀƎŜΣ ƭŀ ƳŀƛǘǊƛǎŜ ŘΩǆǳǾǊŜΣ les bureaux 
de contrôle, ƭŜ ŎƻƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊ ǎŞŎǳǊƛǘŞΣ Χ 
[Ω!ǇǇǊƻŎƘŜ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ŎƻǊǇǎ ŘΩŞǘŀǘ Řǳ ōŃǘƛƳŜƴǘ 
La notion de marchés publics/ privés 
La notion de client / fournisseur 
La notion de sous-traitance et la co-traitance 

M2 ς Technologie du Bâtiment 

Les bases de la technologie peinture intérieur et extérieur : 
- Connaitre les modes opératoires, 
- Reconnaitre les différents supports, 
- Définir les travaux préparatoires en fonction des subjectiles et 
ƭŜǎ ǘǊŀǾŀǳȄ ŘΩŀǇǇǊşǘ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ǉǳŀƭƛǘŞ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞΦ 
Les pathologies des façŀŘŜǎ ϧ ƭΩƻŦŦǊŜ ƎƭƻōŀƭŜ ζ ŦŀœŀŘŜ » 
Établir une préconisation 
 

Étudier les fiches techniques et les préconisations des fournisseurs 
CŀƛǊŜ ƭΩŞǘǳŘŜ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜ Ŝǘ ŦƛƴŀƴŎƛŝǊŜ ŘΩǳƴŜ ǇǊŞŎƻƴƛǎŀǘƛƻƴ 
Les contraintes liées aux travaux de peinture 
 
[Ŝǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ Ŝǘ ƭŜǳǊ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ Ŝǘ ŘŜ 
ƭΩƻǳǘƛƭƭŀƎŜ όexécuter ŘŜǎ ǘǊŀǾŀǳȄ ǇǊŞǇŀǊŀǘƻƛǊŜǎ Ŝǘ ŘΩŀǇǇǊşǘΣ ƳŜǘǘǊŜ 
en ǆǳǾǊŜ ƭŜǎ ǇŜƛƴǘǳǊŜǎΣ ǇŀǇƛŜǊǎ ǇŜƛƴǘǎ Ŝǘ ǊŜǾşǘŜƳŜƴǘǎ ƳǳǊŀǳȄΣ ŘŜǎ 
systèmes ITE dans le respect des consignes d'utilisation et de 
sécurité) 

M3 ς Environnement Normatif 

[ ΨŞǘǳŘŜ Řǳ 5¢¦ рфΦм « Revêtements de peinture » 
Réceptionner les supports 
Connaitre les condƛǘƛƻƴǎ ƳƛƴƛƳŀƭŜǎ ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ 
Les degrés de qualité de finition 
[Ŝǎ ƳŞǘƘƻŘŜǎ ŘΩŜǎǎŀƛ Ŝǘ ŘŜ ǾŞǊƛŦƛŎŀǘion. Les surfaces de référence 
La réception des travaux de peinture 

[ΩŞǘǳŘŜ Řǳ 5¢¦ рфΦп « aƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘŜǎ ǇŀǇƛŜǊǎ ǇŜƛƴǘǎ Ŝǘ ŘŜǎ 
revêtements muraux» 
[ΩŞǘǳŘŜ Řǳ 5¢¦ рфΦо « Peinture de sols » 
[ΩŞǘǳŘŜ Řǳ 5¢¦ пнΦм « wŜǾşǘŜƳŜƴǘǎ ŘΩimperméabilité » 
Les règles du CSTB τ L¢9 όLǎƻƭŀǘƛƻƴ ¢ƘŜǊƳƛǉǳŜ ǇŀǊ ƭΩ9ȄǘŞǊƛŜǳǊύ τ 
EMI (Enduit Mince sur Isolant) 

M4 ς Initiation au Dessin Technique et à la Lecture de Plan 

Les bases de la représentation graphique dans le bâtiment 
Le repérage des symboles et des informations indiquées sur un 
plan 
La rŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎƘŜƭƭŜ Řŀƴǎ ƭŜ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ƭŀ ŎƻŘƛŦication des 
traits et symboles 

La lecture et interprétation des plans, des coupes, des façades et 
ŘŜǎ ŞƭŞǾŀǘƛƻƴǎ Řŀƴǎ ƭΩŜǎǇŀŎŜ 
Maitriser les techniques de base du dessin technique 
[ΩŞƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ Ǉƭŀƴ ζ ŎƾǘŞ η Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ǊŜƭŜǾŞ ǎǳǊ ǇƭŀŎŜ Ŝn y 
intégrant des modifications 

M5 ς Techniques du métré 

Rappel des bases mathématiques et géométriques pour 
lΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ǉǳŀƴǘƛǘŀǘƛŦǎ 
[Ωƛnitiation aux outils de quantification : avant métré (sur plan), 
métré (relevé sur place) 
;Ǿƻƭǳǘƛƻƴ ǾŜǊǎ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘŜǾƛǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ƳƻŘŜ ŘŜ ƳŞǘǊŞ Ŝǘ 
ŘΩun bordereau de prix de revient 

Le cƘƛŦŦǊŀƎŜ ŘΩǳƴ ƻǳǾǊŀƎŜ ƛƴǘŞǊƛŜǳǊ Ŝǘ ŜȄǘŞǊƛŜǳǊ όŘΩǳƴŜ ǇƛŝŎŜ ǎƛƳǇƭŜ 
Ł ǳƴŜ ǇƛŝŎŜ ŘŞŎƻǊŀǘƛǾŜΣ ŘΩǳƴ ŀǇǇŀǊǘŜƳŜƴǘΣ ŘΩǳƴŜ ŎŀƎŜ ŘΩŜǎŎŀƭƛŜǊΣ 
ŘΩǳƴŜ ŦŀœŀŘŜύ 
Le chiffrage des options et des variantes 
 
Les cours de techniques du métré sont dispensés de façon 
manuscrite sur papier minute pour les bases théoriques puis en 
informatique au moyen du logiciel « Métrique ». 
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PROGRAMME DÉTAILLÉ : MODULES PEDAGOGIQUES (2/2) 

M6 ς Étude technique et économique du bâtiment 

La législation du bâtiment 
Le rôle des différents intervenants dans une opération de 
construction et de rénovation 
La connaissance des marchés de travaux tant publics que privés, 
ainsi que des pièces contractuelles 
Volet distinct pour la clientèle particulière 
[ΩŞtude des prix peinture, analyse estimative 
[ΩŞtablissement des devis quantitatifs estimatifs de peinture 
La rŜƳƛǎŜ ŘΩƻŦŦǊŜǎ ƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŞŜǎ όmarchés publics / privés) 
 

La rŜƳƛǎŜ ŘΩƻŦŦǊŜǎ ŘŞƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŞŜǎ όƳŀǊŎƘŞǎ ǇǳōƭƛŎǎύ 
La facturation mensuelle et définitive de travaux (marchés publics 
/privés) 
La revalorisation de prix (actualisation & révision) 
La préparation de chantier 
La pƭŀƴƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ Ƴŀƛƴ ŘΩǆǳǾǊŜ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ŎƻƳƳŀƴŘŜǎ ŘŜ 
matériaux 
[ΩŞtablissement de contrat de sous-traitance 
Le Contrôle budgétaire de chantiers 
[ΩŜȄploitation des résultats de chantiers 

M7 ς Techniques de communication 

Les techniques de vente et de communication : 
- Découvrir les besoins des clients 
- Définir les enjeux de la négociation 
- Construire un argumentaire efficace 
- Construire une stratégie adaptée à chaque client 
- Présenter un avantage commercial 

La posture : 
- Écoute 
- Objectif 
- Réactivité 

Les techniques de négociation : 
- Faire face à une objection 
- Conclure : quand et comment ? 
- Étudier la concurrence 
- !ǇǇǊŞƘŜƴŘŜǊ ƭŀ ŎƻƴŘǳƛǘŜ Ł ǘŜƴƛǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŞŎƘŜŎ 

 
 
 
 
 

M8 ς !ŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ tǊƻƧŜǘ κ 5ƻǎǎƛŜǊ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

hōƧŜŎǘƛŦ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ Υ tǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘΩǳƴ ŎƘŀƴǘƛŜǊ ŘŜ 
votre entrepriǎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řŀƴǎ ǎŀ ƎƭƻōŀƭƛǘŞ 

Accompagnement de chaque apprenant dans la création de leur 
compte-ǊŜƴŘǳ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ Ŝƴ ƳƛƭƛŜǳ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻnnel. 
4 demi-journées sur site et un suivi à distance (mail et téléphone) 

M9 ς Initiation Pack Office 

Tableur Excel : 
- Les cellules, le calcul automatique, les tableaux, les 

formules 
- Mise en applicaǘƛƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ŘŜ ƭΩƻǳǘƛƭ 

Traitement de texte Word : 
- La gestion des documents, la mise en forme, la gestion 

des tableaux, le traitement des images, la mise en page 

Diaporama Power Point : 
- [Ŝǎ ƳƻŘŜǎ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜΣ ŎǊŞŜǊ ǳƴŜ ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴΣ ƛƴǘŞƎǊŜǊ Řǳ 

contenu à une diapositive, mettre en forme les en têtes et 
pieds de page 

 
 
 

 


